
 

 

 

 

Einrichten eines Email-Accounts in der Windows Mail App 

Öffnen Sie das Mail-Programm und klicken Sie auf das Zahnrad links unten („Einstellungen“). 

 

 

 
 

 
  



 

 

 

 

Konten verwalten auswählen: 
 

 

 

  



 

 

 

Auf Konto hinzufügen klicken: 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 
 
 
 
Nun erscheint ein Fenster zur Auswahl des Email-Anbieters. Hier ganz nach unten scrollen 
und „Erweitertes Setup“ auswählen. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

„Internet-E-Mail“ auswählen: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

  



 

 

 

 

Nun folgt die Konfiguration des Email-Kontos. Zuerst Email-Adresse und Passwort ausfüllen: 
 

 

 

Weiter nach unten scrollen – es folgen die Servereinstellungen.  
 
Für die weitere Konfiguration benötigen Sie nun die Ihnen von uns zugesendeten 
Zugangsdaten für Ihr Konto. 

In der Email mit den Zugangsdaten finden Sie im Feld „Zusatzinfo“ alle für Ihr Konto 
benötigten Informationen zur weiteren Einrichtung. 

 
  



 

 

 
Diese sehen z.B. so aus: 
 

 

 

Der hier angegebene IMAP4 Server ist der Posteingangsserver. 
Der SMTP Server ist der Server für Postausgangsserver. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WICHTIG: Alle vier Kästchen unterhalb von „Postausgangsserver“ müssen angehakt sein! 
 

  



 

 

 

Wenn alle Einstellungen vorgenommen worden sind auf „Anmelden“ klicken. 
 

  

 
  



 

 

 

 

Nun müssen noch die Ports für den Posteingangs- und Postausgangsserver überprüft 
werden. 
Dazu wieder unter „Einstellungen“ → „Konten verwalten“ auswählen. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dann das soeben erstellte Konto auswählen: 
 
 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

„Optionen zum Synchronisieren von Inhalten“ wählen: 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Im nun folgenden Fenster ganz nach unten scrollen und unter „Erweiterte 
Postfacheinstellungen“ auf „Informationen zum Posteingangs- und Postausgangsserver“ 
klicken. 

 
 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jetzt können die Einstellungen für das Postfach und den Ein- und Ausgangsserver überprüft und 
ergänzt werden. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

„Sendet Ihre Nachrichten unter diesem Namen“ : 
Hier entweder den Namen des Email-Kontos oder 
einen beliebigen Anzeige-Namen angeben. 
 



 

 

 

 

 

Bei „Posteingangsserver“ und „Postausgangsserver“ müssen die Ports (rot gekennzeichnet in 
der Grafik) korrekt angegeben werden. Die richtigen Ports für Ihr Email-Konto finden sie ebenfalls in 

der Email mit den Zugangsdaten. Dann mit Klick auf „Fertig“ die Einrichtung abschließen. 

 
 
 
 

 

  


